Zaktacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 173 /2019
Zarzadu Powiatu Sieradzkiego
z dnia 18 listopada 2019r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
powotanej dla rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania
zleconego z zakresu administracji rzadowej polegajacego na udzielaniu nicodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j
na terenie powiatu sieradzkiego w 2020 roku

§ 1. Regulamin okresla tryb ubiegania si¢ o finansowanie zadan publicznych w ramach otwartego
konkursu ofert.

§ 2. 1. Zarzad Powiatu Sieradzkiego oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych
okreslonych w Rocznym Programie Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi oraz podmiotami,
0 ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie (1 j.
Uchwalty Nr XIV/111/2019 Rady Powiatu Sieradzkiego z dnia 24 pazdziernika 2019 roku z
dwudziestojedniodniowym wyprzedzeniem.

2. Celem konkursu jest dokonanie wyboru ofert do realizacji z zakresu zadan publicznych ujetych w
powyzszym Programie poprzez powierzenie realizacji zadania zleconego z zakresu administracji
rzagdowe] polegajacego na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu sieradzkiego w 2020 roku.

3. Konkurs oglasza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Sieradzu oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Sieradzu.

§ 3. W konkursie ofert uczestniczy¢ moga organizacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne
wymienione w art. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

§ 4.1. Oferta zgloszona do konkursu winna zawiera¢ wszystkie elementy ujete w art. 14 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
2. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

1) aktualny statut organizacji lub inny dokument stwierdzajacy przedmiot prowadzonej przez
oferenta dziatalnosci,

2) aktualny dokument rejestrowy okreslajacy podstawe prawng dziatalno$ci oferenta lub wlasciwy
wypis z ewidencji stwierdzajacy status prawny oferenta ze wskazaniem osob upowaznionych do
reprezentowania. Za aktualny uznaje si¢ dokument wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu ztozenia ofert,

3) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za miniony rok (nie dotyczy instytucji koscielnych),

4) za§wiadczenia potwierdzajace ukonczenie szkolen z oceng pozytywna z zakresu $wiadczenia
poradnictwa obywatelskiego (art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej)
oraz kursow doszkalajacych osob, ktore beda swiadczy¢ nieodplatne poradnictwo obywatelskie
(art. 11a ust. 2 wiw ustawy),

5) pisemne zobowigzanie 0:

a) zapoznaniu si¢ z trescig ogloszenia konkursowego,

b) zgodnosci (zatagczonych do oferty) dokumentow rejestracyjnych ze stanem prawnym i
faktycznym na dzien ztozenia oferty,

C) zapewnienia poufnoSci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej,
swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzeniem nieodptatne]
mediacji i dokumentowaniem,

d) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzenia nieodptatnej
mediacji,



€) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczeniu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzeniu nieodptatnej mediacji w
szczegoblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow
6) zawarte umowy z adwokatem, radca prawnym, doradcg podatkowym, mediatorem lub osobg, o
ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz osobami, ktore
beda $wiadczy¢ nieodplatne poradnictwo obywatelskie, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3a w/w
ustawy,

7) decyzjc Wojewody o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do
prowadzenia punktow w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie wojewddztwa todzkiego, o ktdrej mowa
w art. 11d ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019r. poz. 294),

8) o$wiadczenie o zapewnieniu zastepstwa w przypadku wystgpienia przeszkody w realizacji
zadania. Osoby zastgpujace roéwniez muszg by¢ wymienione na liscie 0sob przekazanych przez
organizacj¢ pozarzadowa Wojewodzie,

9) dokument opisujgcy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jako$ci, $wiadczonej
nicodptatnej pomocy prawnej lub poradnictwa obywatelskiego

10) dokumenty potwierdzajgce upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta — w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych ofert¢ niz wynikajacych z
Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru.

3. Jezeli aktualne dokumenty wymienione w § 4 ust. 2 sa w posiadaniu Starostwa Powiatowego w
Sieradzu, moze by¢ ztozone pisemne o$wiadczenie o tym fakcie ze wskazaniem okoliczno$ci w jakich
wymagane zalaczniki zostaly ztozone.

§ 5.1. Oferte nalezy sklada¢ na formularzu, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik do
Rozporzadzenia przewodniczacego komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018r. poz. 2057)
Winny by¢ one sporzadzone w jezyku polskim w formie komputerowej lub czytelnym pismem
recznym, z wypelieniem wszystkich miejsc w ofercie.

2. Oferta w zamknietej kopercie na ktérej powinny by¢ zamieszczone: nazwa i adres podmiotu oraz
napis ,Konkurs ofert na powierzenie realizacji zdania zleconego z zakresu administracji
rzadowej polegajacego na udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczeniu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
sieradzkiego w2020 roku” winna by¢ zlozona osobiscie w Kancelarii Ogélnej Starostwa
Powiatowego w Sieradzu przy ul. Plac Wojewodzki 3, 98 — 200 Sieradz, pok. 121 w godzinach
8.00 — 15.00 lub nadeslana poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Sieradzu, Plac Wojewddzki
3, 98-200 Sieradz w terminie podanym w ogloszeniu.

Oferta, ktora wplynie po tym terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa, a ztozenie lub jej
nadestanie po terminie spowoduje jej zwrot. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu ofert do
Starostwa Powiatowego w Sieradzu.

§ 6.1. Postepowanie konkursowe przeprowadza Zarzad Powiatu Sieradzkiego przy pomocy Komisji
Konkursowej.

2. Praca komisji konkursowej kieruje przewodniczacy, ktory ustala zasady organizacyjne nie objete
niniejszym regulaminem.

3. Komisja moze prowadzi¢ postgpowanie konkursowe przy skladzie przynajmniej trzech jej
cztonkow.

4. Czlonkowie Komisji przed rozpoczeciem prac skladajg oswiadczenie, ze nie sg czlonkami
organizacji, ktora ztozyla oferte konkursowa.

§ 7. Komisja rozpatruje oferty w terminie do 30 listopada 2019 r.

§ 8. Jezeli postgpowanie konkursowe nie zostanie zakonczone opinig pozwalajagcg na wylonienie
oferty, niezwtocznie powiadamia si¢ Zarzad Powiatu Sieradzkiego.



§ 9.1. Postgpowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach, z kazdego etapu sporzadzany jest
protokoét.
2. W pierwszym etapie cztonkowie Komisji dokonujg otwarcia kopert, ktore wplyngty w ustalonym
terminie oraz dokonujg oceny formalnej ofert. W tym etapie moga uczestniczy¢ oferenci.

Wzor karty oceny formalnej stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
3. Oferta podlega odrzuceniu, jezeli nie spetnia warunkéw formalnych okreslonych w § 4 pkt. 1 i 2
regulaminu lub oferent nie rozliczyt poprzednio uzyskanych srodkow finansowych w terminie lub nie
wykorzystat przyznanej dotacji zgodnie z przeznaczeniem.
4. Oferta, ktora nie zostata odrzucona ze wzgledu na warunki ujete w § 4, podlega ocenie
merytorycznej. Posiedzenie odbywa si¢ bez udziatu oferentow.

Wzor karty oceny merytorycznej stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
5. Komisja w trakcie rozpatrywania i oceny ofert moze wezwac¢ oferenta do ztozenia dodatkowych
informacji lub dokumentow.

§ 10.1. Komisja Konkursowa podczas rozpatrywania ofert pod wzgledem merytorycznym ocenia:

» mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmioty sktadajace oferty,

» proponowang jako$¢ wykonania zadania, m.in.: wktad osobowy oraz kwalifikacji osob przy
udziale ktérych bedzie realizowane zadania (w tym: $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow),

»  dotychczasowe do§wiadczenie organizacji.

3. Przepis ust. 1 ma zastosowanie takze, gdy w wyniku ogloszenia otwartego konkursu ofert zostala
zgloszona tylko jedna oferta.
4. W przypadku nieztozenia zadnej oferty do konkursu, konkurs ofert uznaje si¢ za nierozstrzygniety.

§ 11.1. Cztonkowie Komisji Konkursowej dokonuja oceny merytorycznej indywidualnie majac do
dyspozycji 30 punktéw. Ostateczna ocena jest $rednig arytmetyczng indywidualnych ocen cztonkow
Komisji.

2. W oparciu o ustalong punktacje Komisja Konkursowa przygotowuje list¢ ofert z zaznaczeniem tych,
ktore uzyskaty najwigksza licze punktow i tym samym kwalifikuja si¢ do powierzenia realizacji
zadania bedacego przedmiotem postepowania konkursowego.

§ 12.1. Przewodniczacy Komisji niezwltocznie przekazuje Zarzadowi Powiatu Sieradzkiego protokot z
wynikami konkursu wraz z catg dokumentacja.

2. Zarzad Powiatu Sieradzkiego dokonuje wyboru ofert i zawiadamia oferentow w formie pisemnej,
emailowej lub telefonicznej o zakonczeniu konkursu i jego wynikach.

3. Wyniki otwartego konkursu ofert ogtaszane sg do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej, na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Sieradzu oraz na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Sieradzu.

4. Do decyzji Zarzadu Powiatu Sieradzkiego w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu
ofert nie stosuje si¢ trybu odwolawczego.

§ 13. Zarzad Powiatu Sieradzkiego po rozstrzygnigciu konkursu ofert, bez zbednej zwtoki, zawiera
umowg¢ na realizacje zadania publicznego.



